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CAMARA MUNICIPAL DE PONTE DE SOR

Aviso n.° 7821/2009

O procedimento de selecgdo com vista ao provimento do cargo de
Direcgdo Intermédia de 2.° Grau — Chefe de Divisdo de Obras Muni-
cipais, foi publicado no jornal “Publico” em 31.01.2009, na 2.* série
do Diario da Republica, n.° 20, em 29.01.09, e na Bolsa de Emprego
Publico em 06.02.20009.

Na sequéncia do processo de selecgdo e de acordo com a acta do juri,
a escolha efectuada nos termos do n.° 5, do artigo 21.°, da Lei n.® 2/2004,
de 15 de Janeiro, com a redacgdo dada pela Lei n.° 51/2005, de 30 de
Agosto, aplicada a Administracdo Local pelo Decreto-Lei n.° 93/2004,
de 20 de Abril, republicado pelo Decreto-Lei n.° 104/2006, de 07 de
Junho, recaiu no candidato Antonio Miguel Almeida Ministro, pelo
facto de satisfazer os requisitos definidos para o cargo e por possuir
perfil adequado para o desempenho do mesmo.

Nos termos do disposto nosn.” 8 e 9 do artigo 21.°, da Lein.® 2/2004,
o candidato foi nomeado por meu despacho exarado em 18 de Margo de
2009, em regime de comissao de servigo, pelo periodo de trés anos, reno-
vavel por iguais periodos de tempo, para o exercicio do cargo de Direcgdo
Intermédia de 2.° Grau — Chefe de Divisdo de Obras Municipais.

O presente despacho produz efeitos a 19 de Margo de 2009.

Anexa-se nota relativa ao curriculo académico e profissional do no-
meado.

23 de Margo de 2009. — O Presidente da Camara, Jodo José de
Carvalho Taveira Pinto.

Nota relativa ao curriculo académico
e profissional abreviado

Nome: Anténio Miguel Almeida Ministro

Naturalidade: Ponte de Sor

Data de Nascimento: 8 de Outubro de 1973

Habilitagdes Académicas: Licenciatura e Engenharia Civil pelo Ins-
tituto Superior Técnico

Carreira Profissional:

01.03.1999 — Celebra contrato administrativo de provimento na
categoria de estagiario — Camara Municipal de Portalegre;

19.07.2000 — Aceita nomeagédo definitiva na categoria de Técnico
Superior de 2. classe — Camara Municipal de Portalegre;

11.12.2000 — Aceita nomeagdo definitiva na categoria de Técnico
Superior de 2.? classe — Camara Municipal de Ponte de Sor;

03.10.2002 — Aceita nomeacdo definitiva na categoria de Técnico
Superior de 1.* classe — Camara Municipal de Ponte de Sor;

28.03.2006 — Aceita nomeacdo definitiva na categoria de Técnico
Superior Principal — Camara Municipal de Ponte de Sor;

28.11.2008 — Nomeado em regime de substitui¢ao no cargo de Chefe
de Divisdo de Obras Municipais — Camara Municipal de Ponte de Sor.
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Aviso n.° 7822/2009

Para cumprimento do disposto na alinea d), don.° 1, do artigo 37.°, da
Lein.® 12-A/2008, de 27 de Fevereiro de 2008, torna-se publico que por
meu despacho datado de 18 de Margo de 2009, determinei a cessagao
na nomeagdo, em regime de substitui¢do, do técnico superior principal,
Anténio Miguel Almeida Ministro, no cargo de chefe de divisao de obras
municipais, com efeitos a 18 de Margo de 2009.

23 de Margo de 2009. — O Presidente da Camara, Jodo José de
Carvalho Taveira Pinto.
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CAMARA MUNICIPAL DE PORTIMAO

Regulamento n.° 147/2009

Dr. Manuel Anténio da Luz, Presidente da Camara Municipal de
Portimao:

Torna publico, para os devidos efeitos que a Camara Municipal de
Portimao, na sua reunido ordinaria realizada no dia 11 de Fevereiro de
2009, nos termos do disposto na alinea a) do n.° 7 do artigo 64.° da Lei
n.° 169/99, de 18 de Setembro, com as altera¢des introduzidas pela re-
dacgdo da Lein.® 5-A/2002, de 11 de Janeiro e a Assembleia Municipal
de Portimdo na 2. reunido da 1.* sessdo ordinaria realizada no dia 02
de Margo de 2009, de acordo com a alinea a) do n.° 2 do artigo 53.° da
Lein.® 169/99, de 18 de Setembro, com as alteragdes introduzidas pela
redacgéo da Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, aprovaram o Regula-
mento do Centro de Documentagdo e Arquivo Histérico.
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E para conhecimento de todos os interessados e devidos efeitos se
publica o presente aviso que vai ser afixado nos lugares publicos do
costume.

6 de Margo de 2009.— O Presidente da Cdmara, Manuel Anténio
da Luz.

Regulamento do Centro de Documentagao
e Arquivo Histoérico

CAPITULO1
Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Lei habilitante

1 — Este regulamento ¢ elaborado de acordo com o artigo 31.° do
Regulamento do Museu de Portimao e tem como leis habilitantes:

a) Lein.° 159/1999, de 14 de Setembro;

b) Decreto-Lei n.° 169/99 de 18 de Setembro com as alteragdes da
Lein.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro;

c) Portaria 412/2001, de 17 de Abril;

d) Lein.° 107/2001, de 08 de Setembro;

e) Decreto-Lei n.° 16/1993, de 23 de Janeiro.

Artigo 2.°
Ambito da aplicacao

O presente regulamento estabelece as regras relativas a estrutura,
gestao e funcionamento do Centro de Documentag@o e Arquivo His-
torico.

Artigo 3.°
Definicao

1 — O Museu de Portimao possui na sua organica o Centro de Docu-
mentacdo e Arquivo Historico (CDAH) constituido pela documentagao/
informagdo de conservagdo definitiva produzida pela Camara Municipal
de Portimao, pela investigacdo do Museu e por material bibliografico e
fundos documentais, iconograficos, audiovisuais, em suporte analogico
e digital, que permitem a apreensdo global e cronoldgica das tematicas
histdricas e realidades politico-econémicas, sociais e culturais do Mu-
nicipio de Portimao e do Algarve.

2 — O Centro de Documentagdo e Arquivo Historico € um servigo
publico do Museu que se assume como um centro difusor da historia
local e regional, empenhado na salvaguarda e difusdo da informagéo,
considerada potenciadora de conhecimento, assegurando aos seus utili-
zadores todos os meios indispensaveis a pesquisa e investigacao.

Artigo 4.°
Competéncias do Centro de Documentagio e Arquivo Histérico
1 — Relativamente aos fundos bibliograficos:

a) Desenvolver politicas de aquisicdo de documentagio bibliografica
relevante para as areas tematicas da sua biblioteca especializada;

b) Proceder a gestao e tratamento documental de toda a documentagéo
adquirida através de Aquisi¢do, Recolha, Permuta, ou Oferta, segundo
as normas nacionais e internacionais em vigor;

¢) Desenvolver e manter actualizada e acessivel a base de dados
bibliografica;

d) Cooperar com outras institui¢des de modo a partilhar os respectivos
recursos de informagao.

2 — Relativamente aos fundos documentais arquivisticos:

2.1 — O Centro de Documentagdo e Arquivo Histérico tem como
atribui¢des reunir, conservar, tratar arquivisticamente, acessibilizar e
difundir a documentag@o com valor historico, quer de niicleos publicos,
quer de niicleos privados, com interesse para o concelho, nomeadamente
por incorporagédo, compra, dep6sito ou doagao, qualquer que seja a sua
natureza ou suporte material.

2.2 — No que diz respeito a documenta¢do municipal de arquivo,
compete ao Centro de Documentagio e Arquivo Historico a coordenagio
de todos os materiais correspondentes a processos concluidos, depois
de prescritas as respectivas condi¢des de reabertura, ja ndo consultados
pelos servigos e seleccionados em fungéo do seu valor arquivistico.

2.3 — Zelar pelo cumprimento das normas de circulagdo da docu-
mentagdo de Arquivo Historico.



Didrio da Republica, 2. série— N.° 69 — 8 de Abril de 2009

2.4 — Avaliar, seleccionar e propor o destino final da documentagao
ja existente e produzida no Museu de Portimao.

2.5 — Participar em comissdes interservigos, com o objectivo de
optimizar a gestdo e o acesso a informag@o e prestar apoio técnico,
quando solicitado pelos servicos.

2.6 — Articular as transferéncias de documentagédo de conservagao de-
finitiva existente no Arquivo Intermédio, de acordo com as possibilidades
de calendario de ambos os servigos e disponibilidade de espago.

2.7 — Zelar pela manutengdo do plano de classificagdo, enriquecendo-o
aquando do tratamento documental, de forma a satisfazer as necessi-
dades de consulta resultantes da sua selec¢do, enquanto documento de
consideravel valor informacional.

2.8 — Conservar, tratar arquivisticamente e divulgar a documentagéo
a sua guarda.

2.9 — Produzir instrumentos de descrigdo documental (IDD).

2.10 — Definir e aplicar planos de conservacao fisico-ambiental da
documentagdo e espagos que administra.

2.11 — Promover a recolha de documentagio original considerada de
interesse para a historia municipal, por compra, dep6sito, doagdo, incor-
poragdo, legado ou reintegracdo, de acordo com a legislacdo em vigor.

2.12 — Proceder a recolha de reprodugdes de fundos documentais ou
documentos isolados de interesse municipal, conservados em arquivos e
bibliotecas nacionais ou estrangeiros, de cariz ptblico ou privado.

2.13 — Propor e promover a divulgagéo e publicagéo de documentos
inéditos ou trabalhos de investigagdo, designadamente no que refere a
histéria do municipio ou de figuras e tematicas que se relacionem com
a documentag¢ao conservada.

2.14 — Participar ou promover a realizagdo de actividades culturais,
nomeadamente exposigdes e conferéncias, em que o material do Arquivo
Historico ou a histdria local sejam mote ou parte essencial.

2.15 — Desenvolver a permuta cultural com outras institui¢des si-
milares.

Artigo 5.°

Formalidades da transferéncia de documentacio
de conservacao definitiva

1 — A documentagao de conservagdo definitiva dos servigos municipais
devera ser enviada pelo Arquivo Intermédio para o Arquivo Historico, me-
diante articulagdo prévia de acordo com as possibilidades de calendario de
ambos os servigos ¢ disponibilidade de espago, acompanhada de um Auto
de Entrega (anexo 1) e Guia de Remessa individual por cada servigo produ-
tor de documentag@o (anexo 1) com indicagdo de existéncia de restrigdes
ao acesso dos documentos (prazos e fundamentos legais) e acondicionada
em caixas identificadas no exterior com os seguintes elementos:

a) Designagao da Unidade Organica e Servigo;
b) Assunto;

¢) Datas extremas;

d) Caodigo de classificagdo, caso exista;

e) Numero de caixa ou pasta.

2 — Nos casos em que a documentagdo enviada ndo cumpra as forma-
lidades do niimero anterior, o Arquivo Historico reserva-se o direito de re-
cusar a sua recep¢ao, até que estejam cumpridas as referidas condigdes.

3 — A consulta de documentagdo de conservagdo definitiva pelos
Servigos Municipais apenas podera ser feita nas instalagdes do Centro
de Documentagdo e Arquivo Histérico (CDAH) mediante preenchimento
de uma ficha de consulta, estando excluida por motivos de seguranca e
conservacao a sua saida para consulta exterior.

Artigo 6.°

Preservacao e conservacao fisica

1 — Compete ao Centro de Documentagéo e Arquivo Historico aplicar
e implementar medidas e procedimentos tendentes a prevenir a degra-
dag@o fisica da documentagao e garantir a sua seguranga.

2 — Sempre que o estado de conservagdo dos documentos o exija,
devera o Centro de Documentagio e Arquivo Historico providenciar a
aplicacdo de medidas tendentes a impedir e neutralizar a sua degradago,
sem alterar as caracteristicas fisicas dos suportes.

CAPITULO II
Comunicacao e difusao

Artigo 7.°
Acessibilidade e comunicabilidade

1 — A consulta no Centro de Documentacgao e Arquivo Historico
far-se-a exclusivamente em regime presencial, ndo existindo servigo
de empréstimo domiciliario.
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2 — A documentagdo da biblioteca especializada encontra-se em
livre acesso.

3 — No caso da restante documentac¢do, nomeadamente, os fundos
especiais e a documentagdo de arquivo, o acesso sera feito de forma
condicionada, apoiada pelos técnicos do Centro de Documentagéo e
Arquivo Historico, enquanto elos de ligacdo entre as necessidades dos
utilizadores e a documentaga@o existente, sujeito a prévia solicitagao
escrita através do preenchimento de uma ficha de consulta e autorizagido
do servigo.

4 — A disponibilidade dos documentos de arquivo para consulta
depende da sua comunicabilidade, segundo a legislagao e regulamentos
em vigor, tratamento arquivistico e estado de conservagao.

5 — Por questdes de preservagao dos documentos, no caso da docu-
mentagdo de arquivo, a consulta s6 sera facultada a todos os nacionais
e estrangeiros maiores de dezoito anos.

Artigo 8.°
Obrigacdes dos utilizadores

1 — Para a consulta de documentagao de arquivo e de fundos especiais
¢ obrigatorio o uso de luvas de algoddo ou latex.

2 — Nao sdo permitidos nas salas de leitura malas, sacos, pastas
ou outros volumes devendo os mesmos ser depositados no balcdo de
atendimento.

3 — Nao ¢ permitido na sala de leitura qualquer instrumento passivel
de ser utilizado para reproducdo de documentos.

4 — Nao é permitido escrever sobre os documentos ou praticar qual-
quer acto passivel de os danificar.

5 — Nao ¢ permitida a saida de documentos da sala de leitura.

6 — Nao ¢ permitido praticar qualquer acto que perturbe o normal
funcionamento do Centro de Documentagdo e Arquivo Historico, como
por exemplo, comer ou beber, fumar, falar em voz alta ou utilizar o
telemovel.

7 — A recolha de imagens ou som nos espagos do CDAH esta con-
dicionada a solicitagdo e autorizagao prévias.

8 — Todo o utilizador que efectue trabalhos que tenham por base
documentagdo e imagens existentes no Centro de Documentagio e
Arquivo Historico, obriga-se a mencionar as respectivas fontes e a for-
necer gratuitamente uma copia dos respectivos trabalhos para o Centro
de Documentagdo e Arquivo Historico.

Artigo 9.°
Sangoes

O ndo cumprimento das normas e condigdes expressas no artigo an-
terior, implica a suspensdo dos direitos de utilizagdo do Centro de Do-
cumentagdo e Arquivo Historico e indemnizag&o na base dos prejuizos
eventualmente causados.

Artigo 10.°
Empréstimo

1 — As espécies existentes no Centro de Documentago e Arquivo
Historico, apenas poderdo sair das suas instalagdes para exposigdes e
outras manifestacdes de divulgagdo de caracter cultural ou cientifico,
desde que estejam asseguradas as suas condigdes de conservagio, ex-
posigdo e integridade.

2 — A saida dos documentos do Centro de Documentagdo e Arquivo
Historico fica sujeita ao parecer vinculativo do seu responsavel.

3 — Os documentos saidos do Centro de Documentag@o e Arquivo
Historico, e por periodos renovaveis de 30 dias, ficardo obrigatoriamente
sujeitos a registo e seguro contra todos os riscos.

4 — As condigoes de empréstimo serdo sempre objecto de protocolo
a elaborar entre as partes.

Artigo 11.°
Reproducdes e impressdes

1 — Os pedidos de reproducdo da documentagdo da biblioteca es-
pecializada sdo feitos mediante o preenchimento prévio de formulario
proprio.

2 — O pedido de reprodugdo de documentos de arquivo e de fundos
especiais sera considerado caso a caso, atendendo as condigdes de con-
servacdo dos mesmos, mediante preenchimento prévio de formulario e
sujeito a autorizagao do servigo.

3 — O Centro de Documentagdo e Arquivo Histoérico reserva-se o
direito de ndo proceder a reprodugdo de documentos por razdes opera-
tivas ou de preservacdo das espécies documentais.
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4 — Quando o utilizador pretenda uma reprodugao através de di-
gitalizag@o devera trazer o suporte informatico para onde esta sera
transferida.

5 — A reprodugdo de documentos respeita a legislagdo em vigor
sobre direitos de autor e direitos conexos e demais legislagdo em
vigor.

6 — A impressao de documentos de trabalho produzidos nos compu-
tadores do Centro de Documentag@o e Arquivo Historico sera realizada
através de ordem emitida pelo utilizador a partir do local de trabalho
para a impressora existente no Centro de Documentag@o e Arquivo
Historico.

7 — A reprodugéo e impressao de documentos estdo sujeitas ao pa-
gamento das respectivas tarifas, em vigor.

Artigo 12.°

Espaco Internet
O espaco Internet possui 4 postos de utilizador, de livre acesso, por
um periodo maximo de 30 minutos, por dia por utilizador, sujeito a
inscri¢do prévia.
Artigo 13.°
Horirio
De segunda a sexta das 9:00h as 12:30h e das 14:00has17:30 h.
A ultima admissdo faz-se 30 minutos antes do encerramento do Centro
de Documentagdo e Arquivo Historico.
Artigo 14.°
Guia do Utilizador

As normas de utilizagdo publica do Centro de Documentacéo e Ar-
quivo Historico s@o constantes do Guia do Utilizador.

CAPITULO III
Disposicoes finais

Artigo 15.°
Revisao

1 — O presente Regulamento sera revisto periodicamente e sempre
que necessario.

2 — A responsabilidade da revisdo cabe a Direc¢do do Museu de
Portimao, que a submetera a aprovagdo da Camara Municipal de Por-
timéo.

Anexos

Anexo I - Auto de Entrega (feito em duplicado)

Aos L. dias do més de de @), no
............................ 2) perante 3 e @,
dando CUMPrMENtO Lo nnnnnnees (5) DrOCEEU-58 3 hreiiresssassansannsesans (8}
da documentacdo proveniente de fieeeesaseeenes 7Y conforme consta na Guia

de Remessa em anexo que, rubricada e autenticada por estes representantes, fica a
fazer parte integrante deste auto.

O identificade conjunto documental ficard sob a custddia do Centro de
Documentagdo e Arquivo Histdrico e a sua utilizacdo sujeita aos regulamentos
internos, podendo ser objecto de todo o necessario tratamento técnico arquivistico
no que respeita & conservagdo, acessibilidade e sua comunicagio.

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado, e assinado pelos
representantes das duas entidades,

.............................. o L de de L

O rep de 1o O rep do Museu de Portimao

Assinatura Assinatura

i1 Datta.

2 Designagao da entidade destinataria.

31 Noma & cargo do responsével da entidade remetanta.

i#) Noma & cargo do responsavel da entidade destinataria

% Diploma legal ou despacho que swloriza o acto.

81 Natureza do acto: transferéncia, incorporagdo, depdsito, doagdo, compra, et
i1 Designagéo da entidade remetants.

) Local.

% Data.
18y Designagéo da entidade remetents.
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Anexo II - Guia de Remessa (feito em duplicado)

Centro de Documentagdo e Arquivo Historico

Guia n.%: ! Data, i i

Transferéncia O Servigo produtor,

M.? & fipo de unidades de i

Incorporagio O

N de N e tipy de | Tiluls ou coneddal Séne ol sub-séie | Dalas Obe. ! Indicacia de existéncia de

ordem unidades  de extremas reﬂﬁofnm a0 !x;n: uo;
instalageo fundamantcs legais}

o de o o doMuseu de Portimdo

Assinatura Assinatura

¢} Designagic da ersdade rematenie

Anexo III - Auto de Eliminacdo (feitc em duplicado)

Aos . diasdomdsde . de . " nofa) 2 am ® na dos
abaixo assi & venda / inutili por ™, de acordo com ofs) artigo(s)
.......... da Portaria n.® .......J..... de " g disposigties da Tabela de g0, dos d i
a seguir identificades:

N Titulo série ou sub- N."etipo | Suporte | Datas b‘lelragem{sr
ref. © série Extremas

O Responsdvel do servigo produtor

O Responsavel do Arquive Histdrico (#

O Presidente da Camara Municipal

@ et
@

ignagao do senvi pela
- Local.

- Forma de inutiizagio ulilizada: rituraglo, maceraglo, mncineragio.

- Diploma legal que autoriza o acto.

- Nimero de referdncia da Tabela de Selecgio.

- Nomero e tipo de Unidades de Instalagio: Caixas (Cx), Pastas (Pt), Livros (Lv), Magos (Mg), Rolos de
microfilmas (RI}

L Dimens&o total da série elou sub-série, em metros lineares.

= anquivg.

{Este formuldrio sé poderd ser usado para 4 existente ida no Mi de Portimao. )
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